Pravidla pro zadavini vefejnych zakizek malého rozsahu
ve smyslu § 27 a § 31 zikona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich piedpisi.

L UCEL PRAVIDEL A ROZSAH JEJICH PUSOBNOSTI

Tato pravidla se vztahuji na zaddvani véfenvch zakizek malého rozsahu Radou mésta
KynSperk nad Ohfi, tajemnikem a odbory Méstského ufadu Kyniperk nad Oh¥i,

méstskou policii a sborem dobrovolnvch hasiéi.

Tato pravidla vymezuji kompetence a zakladni pravidla postupu pro zadavani a pribéh
vefejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace ve smyslu
zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jsich piedpisi, (dale jen

..zakon") zadavatelem méstem Kyn$perk nad Ohi#i (déle jen ,,zadavatel").
Vefejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,,zakazka") se dle zakona rozumi:

e dodavky a sluzby, u nichZ piedpokladana hodnota zakazky je rovna nebo nizsi
2 000 000,- K¢ bez DPH,

e stavebni price, u nichz predpoklidania hodnota zakizky je rovna nebo niz§i
6 000 000,- K¢ bez DPH

Platné limity stanovené pro zakazky jsou stanoveny zdkonem. Jakakoliv zména limita dle

zédkona bude aktudlné promitnuta do znéni téchto pravidel.

Zadavatel zadava zakazky, jejichz pfedpokladana cena nepiesahne zakonny limit v souladu s
ust. §6 zakona za cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni s vyjimkou dodavek, sluZeb a stavebnich
praci feSicich bezprostredni nasledky havarijnich stavi, Zivelnich pohrom, odvraceni mozného
obecniho ohroZeni, zakazek systémoveé na sebe navazujicich, jejichZ pokracovani bude zadano
stejnému dodavateli dodavek, sluzeb a stavebnich praci, kdy je tfeba operativné zajistit
dodavky, sluzby a stavebni prace vztahujici se zejména k zabezpe&eni b&Zné &innosti tfadu,
vzdélavani zaméstnanct ufadu, poptipadé provedeni oprav a adrzby drobnéjsiho charakteru na
majetku mésta ve lhiitach krat§ich neZ jsou lhity stanovené témito pravidly a existuji dostupné
informace o dodavatelskych subjektech, zejména ceniky, atd., popiipadé dosud uzaviené
zavazkove vztahy s méstem Kynsperk nad Ohii, pokud rada mésta v konkrétnim pfipadé na

zaklade jakéhokoliv podnétu nerozhodne jinak.



II. VYMEZENI ZAKLADNICH POJMU

Pro tucely téchto Pravidel se rozumi:
zadavatelem je Mésto Kynperk nad Ohii, ICO 00259454, se sidlem se sidlem 357 51
Kynsperk nad Ohfi, Jana A. Komenského 221/13 zastoupeno opravnénou osobou na zikladé

opravnéni dl €l. IV. téchto pravidel.

zakazkou je jakékoliv plnéni realizované na zakladé smlouvy ¢i objednavky mezi zadavatelem
a jednim ¢i vice uchaze¢i, jehoz ptedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo

uplatné provedeni stavebnich praci;

zakazkou na dodavky je zakazka, jejimZ pfedmétem je pofizeni véci, a to zejména formou

koupé, koupé zboZi na splatky, najmu nebo pachtu zbozi s pravem nasledné koupe

zakazkou na stavebni prace je zakazka na stavebni prace, provedeni stavebnich praci a s nimi
souvisejici projektova a inzenyrska ¢innost nebo zhotoveni stavby (analogicky - vymezeni blize
viz § 9 zakona ¢. 137/2006Sb. ve znéni zakona ¢. 375/2015Sb.)

zakdzkou na sluzby je zakazka, kterd neni vefejnou zakdzkou na dodavky nebo vefejnou

zakazkou na stavebni prace.

vefejnou zakizkou neboli VZ se rozumi zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota piesahuje

limity stanovené ZVZ, tj. jedna se o zakazku, ktera podléha rezimu dle ZVZ;

zadavaci dokumentaci soubor dokumentl, udaji, pozadavkil a technickych podminek

zadavatele vymezujicich pfedmét VZ v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

zadavacimi podminkami jsou rozumény veskeré pozadavky zadavatele uvedené ve vyzvé o
zahdjeni zadavaciho fizeni, zaddvaci dokumentaci ¢&i jinych dokumentech obsahujicich

vymezeni predmétu VZ;

vybérovym Fizenim je fadny proces v souladu s témito Pravidly, smérujici k vybéru vit€ézného

uchazece;

uchazeéem je osoba, ktera ma zdjem byt dodavatelem zakazky a kterd se za timto tcelem

ucastni vybérového fizeni;

opriavnénou osobou je osoba vystupujici za zadavatele navenek nebo jim povéfeny
zaméstnanec, ktery zastupuje zadavatele ve vybérovém fizeni a ¢ini za n€j svéfené pravni ukony
(napt. schvaluje a podepisuje zaddvaci podminky a zavazny navrh smlouvy, kterym ma byt
vitézny uchaze¢ vazan, rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, rozhoduje o vylouceni

uchazeée, rozhoduje o zruseni vybérového fizeni a rozhoduje o zplisobu vypofadani namitek);
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e smlouvou je pisemnda smlouva, na zdkladé které je poskytovano konkrétni plnéni uchazetem
at' jiz jednordzové nebo opakované na zakladé¢ samostatnych objednavek; smlouvou se
obsahové rozumi i potvrzena objednavka.

LX)
i

III. STANOVENI PREDPOKLADANE HODNOTY VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel stanovi pro ucely vybérového fizeni pred jeho zahajenim pfedpokladanou hodnotu
zakazky, kterou se rozumi predpokladand vySe penézité¢ho zavazku zadavatele vyplyvajici z
plnéni zakazky. Pro stanoveni vy$e predpoklddané hodnoty je rozhodny den zahajeni

vybérového fizeni a pii stanoveni predpokladané hodnoty je vZdy rozhodna cena bez DPH.

Pokud zadavatel uzna za vhodné z diivodu obchodni strategie, piedpoklddanou hodnotu uvadét
nemusi, nicméné¢ v uvedeném piipadé musi zadavaci podminky obsahovat i moZnost vybérové
fizeni zrusit, a to z ddvodu, Ze uchaze¢ by mohl prekroéit pomyslny finanéni limit zadavatele a

zadavatel by nemél dostate¢né finan¢ni kryti z dotace, resp. z vlastnich zdroja.

Vy3e ptedpoklddané hodnoty je stanovena na zékladé Gdaji pfedmétu konkrétni VZ napi. na
zaklad¢ podkladii PD, rozpoget apod. pokud jsou k dispozici nebo obecného povédomi
zadavatele, pfipadné na zakladé udajui a informaci o zakazkach stejného ¢&i podobného
charakteru. Nejsou-li takové informace k dispozici, stanovi se predpokladana hodnota na
zakladé informaci ziskanych cenovym prizkumem trhu (osloveni nékolika potencionalnich
uchazecl s Zadosti o cenik ¢i predlozeni vzorové cenové nabidky ¢i provedeni internetového
pruzkumu), popfipadé jinym vhodnym zpiisobem (u stavebnich zakazek na zakladé ceniki
stavebnich praci dle vSeobecné uznavanych cenovych soustav, napi. RTS, URS apod.).



IV. PREDPOKLADANE HODNOTY VEREJNYCH ZAKAZEK A
OPRAVNENI

-

Piedpokladana
hodnota VZMR

Opravnéna osoba

1,00K¢ az
50.000,00K¢ bez
DPH

Rada mésta povéfuje zadanim zakazky ptislusného vedouciho odboru
méstského afadu dle kompetenci stanovenych v organiza¢nim fadu
ufadu, velitele méstské policie a velitele sboru dobrovolnych hasi¢t
(dale opravnéna osoba). PFed zadinim zakidzky bude vidy
informovin tajemnik ufadu nebo starosta a bez jejich souhlasu

nebude zakazka zadana

50.001,00K¢ az
300 000,00K¢ bez
DPH

Rada mésta povéfuje zaddnim zakdzky tajemnika méstského ufadu
(dale opravnéna osoba). Pred zadinim zakazky bude vidy

informovan starosta a bez jeho souhlasu nebude zakazka zadana;

300.001,00K¢ a

vice

Ptipravu vybérového Fizeni zajisti tajemnik Gfadu, odpovédny vedouci
odboru, velitel méstské policie nebo velitel sboru dobrovolnych hasicii
a vysledky VR piedlozi radé mésta k vybéru dodavatele. Zakézku
zadava starosta (pfipadné mistostarosta) na zakladé povéfeni

konkrétniho usneseni rady mésta.
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V. PROCESNI POSTUP

Neformalizované potizeni doddvek, sluzeb a stavebmich praci, jejichZz cena
nepiesahne 100.000 K¢ bez DPH véetné.

Tuto zakazku muZze zadavatel resp. opravnénd osoba pofidit/zadat napiimo jim zvolenému

konkrétnimu uchazeéi za cenu obvyklou v misté a Case, a to v piipadech,

L

IL.

L.

2)

A)

11:

kdy se jedna o tuto niz$i predpokladanou hodnotu zakéazky, piipadné pokud predmeét
vefejné zakazky lze s ohledem na specifika, pfedmét a ucel zakdzky ziskat pouze od
jednoho uchazece.

kdy se jedna o operativni nakup pfi relativné nizsi predpokladané hodnoté, pii¢emz
zadavatel ma dostate¢nou znalost relevantniho trhu a naklady na formalizovany vybér
uchazeée by byly v porovnani s moZnou usporou nepfiméfené.

kdy je mozné povéfit odpovédnou osobu k volbé uchazete vychazejici z jejiho
odborného usudku, kdy ma zadavatel k dispozici cenik, vzorové cenové nabidky ¢i byl
proveden internetovy priizkumu trhu, popfipadé jinym vhodnym zplsobem (u
stavebnich zakazek na zakladé cenikd stavebnich praci dle vieobecné uznavanych

cenovych soustav, napt. RTS, URS apod.).

Zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu v hodnoté nad 100 000,00 nepresahujici
800 000,- K¢ bez DPH véetné v pripadé vefejnych zakizek na dodavky a sluzby, resp.
3 000 000,- K& bez DPH véetné v pFipadé veiejnych zakdzek na stavebni price.

Zadavatel, resp. opravnéna osoba zadavatele, ktery zastupuje zadavatele, mize rozhodnout
o zahajeni vybérového fizeni na zakazky bud’ na zéklad¢ A) uzaviené vyzvy nebo B)

zvefejnénim oteviené vyzvy k podani nabidek.
UZAVRENA VYZVA

Uzaviena vyzva spo¢iva v osloveni uréitého po¢tu moZnych uchaze¢i zadavatelem za
celem podani nabidky. Zadavatel zakazky je povinen adresovat uzavienou vyzvu k
podani nabidky na zakézku pouze takovym uchaze¢im (nejméné 3), o nichZ ma
informace, Ze jsou schopni pozadovany pfedmét plnéni zakazky splnit fadné, vCas a v
pozadované kvalité s ohledem na specifika, pfedmét a ucel zakdzky, a ktefi spliuji
alespoii predpoklady nezbytné k plnéni pfedmétu zakazky, a to i e-mailovou formou.

Zadavatel nevyzve uchazeCe, se kterym ma S$patnou zkuSenost, nebo pokud ma

pochybnosti o jeho ekonomické situaci a tim o schopnosti isp&Sné realizace zakazky.
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Zadavatel zakazky neni povinen oslovit vyzvou k podani nabidek pocet uchazeci
stanoveny témito pravidly, neni-li na relevantnim trhu dostateény pocet uchazeci
schopnych splnit pfedmét zakazky v zadavatelem pozadovaném objemu a kvalité
vzhledem ke specifikam, pfedmétu a ucelu zakazky. Neosloveni stanoveného poctu
uchazeéli je zadavatel zakazky povinen pisemné odiivodnit a piipadné dolozit doklady
a informace, z nichz p#i svém rozhodnuti vychazel.

Zadavatel nabidky posoudi, vyhodnoti a zvoli nejvyhodné&jsi nabidku, o postupu
provede pisemny zaznam.

Vybér moznych uchazect zadavatel uskute¢ni na zakladé svych zkuSenosti v predmétné
oblasti zakédzky, ziskanych referenci, prizkumu trhu, mistni dostupnosti atd. Tato volba
musi byt vécné zdivodnéna. Zadavatel oslovi nékolik (nejméné 3) potencidlnich
uchaze¢l a provede vybér na zadkladé jimi podanych nabidek v souladu s predem
stanovenymi pravidly a vécnym vymezenim podminek. Uchaze¢i musi dorudit nabidky
v zadavatelem stanovené 1hiite.

V odavodnénych piipadech, je-li na relevantnim trhu pouze jeden uchaze¢ schopny
splnit pfedmét zakazky v zadavatelem pozadovaném objemu a kvalité vzhledem ke
specifikdm, predmétu a Glelu zakazky, je zadavatel opravnén k zadani zakazky uzit
pfimé zadani takovému uchazeci. Takovy postup je povinen fadné pisemné zdivodnit

a pisemné zdivodnéni tohoto postupu zaloZit do spisu zakazky.

OTEVRENA VYZVA
Oteviena vyzva spoéiva v osloveni neomezeného okruhu moznych uchazeci s vyzvou
k podani nabidky. Vedle uvefejnéni vyzvy vhodnym zpisobem lze vyzvat cilené i ur€ity
pocet moznych uchaze¢l (nejméné 3). Smlouva bude uzaviena s tim, kdo poda nabidku
v dané lhité, splni podminky vymezené ve vyzvé a jehoZ nabidka bude vyhodnocena
jako nejvyhodnéjsi. Zadavatel si miize vyhradit i mozZnost o nabidkach jednat.
Zadavatel ve vyzvé k podani nabidek specifikuje predmét zakazky véetné podminek
jeho poskytovani a pravidla vybérového fizeni. Oteviena vyzva se obsahové shoduje s
nalezitostmi uzaviené vyzvy. Piedmét plnéni musi byt vymezen zplsobem, aby
uchaze¢, resp. potencionalni uchaze¢ mél pfedstavu o pozadovaném piedmétu plnéni
(analogicky § 36 zakona ¢. 134/2016Sb., v planém znéni).
Zadavatel s ohledem na obecné zasady vybérového neboli zadavaciho fizeni vidy
pfedem stanovi pravidla pro hodnoceni nabidek. Zadavatel ur¢i Thitu pro podani
nabidek.
Zadavatel zvefejni tuto otevienou vyzvu na svych webovych strankach, nebo na své
ufedni desce, popf. na svém profilu zadavatele, aby informace o vyhlaSeni zakazky byla

k dispozici neomezenému okruhu potencionalnich uchazec¢i.



3) Zadavini vefejnych zakazek malého rozsahu v hodnoté nad 800 000,00 KC bez DPH

do 2.000.000,- K& bez DPH v piipadé vefejnych zakiazek na dodivky a sluzby, resp.
= nad 3 000 000,00K¢ bez DPH do 6.000.000,- K¢ bez DPH v pFipadé verejnych zakizek

na stavebni prace.

Zadavatel, resp. opravnéna osoba zadavatele, ktery zastupuje zadavatele, mize rozhodnout o

zahdjeni vybérového Fizeni na zakazky pouze na zadkladé zvefejnéni oteviené vyzvy k podani
nabidek.
OTEVRENA VYZVA

L
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II1.

IV.

Oteviena vyzva spo¢iva v osloveni neomezeného okruhu moznych uchaze¢ii s vyzvou
k podani nabidky. Vedle uvefejnéni vyzvy vhodnym zplsobem lze vyzvat cilené i ur€ity
pocet moznych uchaze¢i (nejméné 5). Smlouva bude uzaviena s tim, kdo poda nabidku
v dané 1hitg, splni podminky vymezené ve vyzvé a jehoz nabidka bude vyhodnocena
jako nejvyhodnéjsi. Zadavatel si miZe vyhradit i moznost o nabidkach jednat.
Zadavatel ve vyzvé k podani nabidek specifikuje pfedmét zakazky vcetné podminek
jeho poskytovéni a pravidla vybérového Fizeni. Oteviena vyzva se obsahove shoduje s
naleZitostmi uzaviené vyzvy uvedené vyse v ¢l. V odst. 2) pism. A). Pfedmét plnéni
musi byt vymezen zpisobem, aby uchaze¢, resp. potencionalni uchaze¢ mél piedstavu
0 poZadovaném pifedmétu plnéni, dale budou specifikovany obchodni podminky.
Piedmét plnéni musi byt vymezen zptisobem, aby uchaze¢, resp. potencionalni uchaze¢
mél piedstavu o pozadovaném piedmétu plnéni (analogicky § 36 zdkona ¢.
134/2016Sb., v planém znéni).

Zadavatel s ohledem na obecné zasady vybérového neboli zadavaciho (dle ZVZ) fizeni
vzdy piedem stanovi pravidla pro hodnoceni nabidek. Zadavatel ur¢i lhitu pro podani
nabidek a lhiitu pro oznameni vybrané nabidky.

Zadavatel zvefejni tuto otevienou vyzvu na svych webovych strankach, nebo na své
Gfedni desce, popf. na svém profilu zadavatele, aby informace o vyhlaSeni zakazky byla

k dispozici neomezenému okruhu potencionalnich uchazecu.

VI. SPOLECNY POSTUP U VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
NAD 100 000,00K& BEZ DPH

Stanoveni délky zaddvaci lhity nebo oznadeni jejiho konce datem (lhita nesmi byt
kratsi 7 dni, resp. musi byt stanovena s ohledem na charakter a sloZitost plnéni; lhita se
pocita ode dne nasledujictho po zvefejnéni vyzvy pro podani nabidky nebo rozeslani

poptavky.)
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V piipadé oteviené vyzvy - ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a
hodnoceni nabidek; alespori jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k
pozadovanému plnéni.

Opravnéné osoba piedloZi zdivodnéné doporuceni — protokol o hodnoceni nabidek (s

ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (opravnéné osobé) k uzavieni smlouvy s

vybranym dodavatelem.

Opravnéna osoba zajisti zpracovani rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky a sdéli tuto informaci v8em ucastnikiim fizeni spolu se struénym odiivodnénim
vybéru, a to zpusobem jakym byla vyhlaSena vyzva.

Prava zadavatele, ktera je povinen si v zadani vymezit

pravo v prubéhu lhity pro podani nabidek zménit, upfesnit nebo doplnit podminky
Vyzvy,
pravo zrusit zadani zakazky bez udani diivodu, pravo veskeré piijaté nabidky odmitnout

a pravo neuzaviit smlouvu s-zadnym uchazecem,

pravo neuzaviit smlouvu s Zadnym uchazecem, pokud nejnizsi nabidkova cena pfesahne
vysi prostiedkd vyélenénych zadavatelem na tuto realizaci

pravo zménit termin zahdjeni plnéni vefejné zakdzky v souvislosti s fadnym
dokon¢enim vefejné zakazky,

pravo pied rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit informace uvedené
uchazeti v nabidkach, popf. pozadat o jejich upfesnéni,

v piipadé nesplnéni jakékoliv nezbytné podminky pro zpracovani a podani nabidky si

zadavatel vyhrazuje pravo vyloucit takovou nabidku uchazece z dal$iho fizeni.

pravo nevracet uchaze¢im zadné nabidky ani materialy
pravo neposkytovat ndhradu nakladd, které uchaze¢ vynalozil na icast v soutézi

pravo predlozit vlastni ndvrh smlouvy o dilo, ktera je nedilnou soucasti této vyzvy

Zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii

nejniz8i nabidkova cena,

ekonomicka vyhodnost nabidky,

pii porovnani vyse nabidkovych cen v jednotlivych nabidkach je zadavatel (hodnotici
komise) povinen zohlednit vzdy odpovidajici stejné tidaje — bud’ vyse nabidkovych cen
bez DPH, nebo véetné DPH. To zda bude pro U¢ely hodnoceni rozhodna vyse ceny bez
DPH ¢i véetné DPH musi byt rovnéZ jasné ureno v zadavacich podminkéch. Pokud
zadavatel pfedpokladad ucast uchazeci-platci DPH i uchazecl-neplatcd DPH, bude

stanoveno kritérium pro hodnoceni ceny véetné DPH.



7. Zadavatel je opravnén zadat vefejnou zakazku spole¢nosti v niz ma 100% vlastnicky
podil bez vyb&rového Fizeni v piipadé, Ze je schopen posouzeni nabidkové ceny této
spolegnosti, vychéazejici odborného tGisudku opravnéné osoby (nebo ji povérené osoby

- s odbornosti dle pfedmétu zakazky pokud ji sama nedisponuje) piipadné ma k dispozici
cenik, nebo vzorové cenové nabidky ¢&i byl proveden internetovy priizkumu trhu,
poptipadé jinym vhodnym zpiisobem (u stavebnich zakazek na zdkladé ceniki

stavebnich praci dle vieobecné uznavanych cenovych soustav, napi. RTS, URS apod.).

VII. ZRUSOVACI USTANOVENI

Rusi se .PRAVIDLA PRO ZADAVAN[ VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
RADOU MESTA, TAJEMNIKEM, ODBORY MESTSKEHO URADU, MESTSKOU
POLICIf A SBOREM DOBROVOLNYCH HASICU¥, kter4 byla schvalena usnesenim rady
mésta ¢. 181 ze dne 27. kvétna 2009.

VIII. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Rada mésta mtize rozhodnout ve vybranych pfipadech jinak.

2: VyjimKy z ustanoveni téchto pravidel podlé¢haji schvaleni rady mésta.

3 Tato pravidla byla schvélena Radou mésta Kyn3perk nad Ohii usnesenim ¢. 310/2016
dne 26.10.2016

V Kynsperku nad Ohri dne 04.11.2016







