Pouceni o nalezitostech navrhu a podani podle
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad (dale jen ,SR")

Pokud k Méstskému uradu Kynsperk nad Ohii:

* podavate navrhy a podani, prostfednictvim kterych chcete chranit sva prdva a pravem
chranéné zajmy,

* podavate stiznost proti nevhodnému chovani ufednich osob, nebo proti postupu spravniho
organu,

tedy se jednd o podéni ve smyslu ustanoveni § 37 SR, podnét ve smyslu ustanoveni § 42 SR
nebo stiznost ve smyslu ustanoveni § 175 SR, prectéte si pozorné nasledujici pouceni.

Upozorfiujeme, Ze ve smyslu zdkona & 500/2004 Sb., spravni fad (déle jen ,,SR“) jsou
stanoveny nasledujici ndlezitosti podani:

Z. podani musi byt patrno:
« kdo je ¢ini,
« které véci se tyka,
« co se navrhuje.

Fyzicka osoba uvede v podani:
« jméno,
« pfijmenti,
« datum narozeni,
. misto trvalého pobytu, popiipadé jinou adresu pro doru¢ovani podle § 19 odst. 4 SR.

V podani souvisejicim s jeji podnikatelskou ¢innosti uvede fyzicka osoba:
« jméno a piijmeni,
« popiipadé dodatek odliSujici osobu podnikatele nebo druh podnikani vztahujici se k této
0sobé nebo ji provozovanému druhu podnikéni,

 identifikacni ¢islo osob a adresu zapsanou v obchodnim rejstiiku nebo jiné zakonem
upravené evidenci jako misto podnikdni, poptipadé jinou adresu pro doruovani.

Pravnicka osoba uvede v podani:
« svlij nazev nebo obchodni firmu

« identifikacni ¢islo osob nebo obdobny udaj
+ adresu sidla, poptipad¢ jinou adresu pro dorucovani.

Podani musi obsahovat oznaceni spradvniho organu, jemuz je urceno, dal$i nélezitosti, které
stanovi zdkon, a podpis osoby, ktera je ¢ini.

Podani je moZzno ucinit pisemné nebo tstné do protokolu anebo v elektronické podobé. Za
podminky, Ze podéni je do 5 dnii potvrzeno, popiipadé doplnéno zpisobem uvedenym ve vété
prvni, je moZno je ucinit pomoci jinych technickych prostiedkii, zejména prostfednictvim
vefejné datové sité bez pouZiti podpisu.

Podani ucinéné v elektronické podob¢ bude podéani fadné¢ podepsané pouze s uzndvanym
elektronickym podpisem. Bez elektronického podpisu (napft. pfi odeslani e-mailem) je tfeba



podani do 5 dni doplnit o fddny zplsob podani (pisemné, ustn¢ do protokolu, elektronicky
s ovéfenym elektronickym podpisem nebo datovou schrankou).

V fizeni se jednd a pisemnosti se vyhotovuji v Geském jazyce. Ugastnici fizeni mohou jednat a
pisemnosti mohou byt predkladdny i v jazyce slovenském. Pisemnosti vyhotovené v cizim
jazyce musi ucastnik fizeni predloZit v origindlnim znéni a soucasn¢ v ufedné ovéreném
piekladu do jazyka ¢eského. Kazdy, kdo prohlasi, Ze neovlada jazyk, jimzZ se vede jednani, ma
pravo na tlumo¢nika zapsaného v seznamu tlumocnikt, kterého si obstard na své ndklady.

Obcan Ceské republiky pfislusejici k narodnostni mensing, kterd tradi¢né a dlouhodob¢ Zije na
uzemi Ceské republiky, md pfed spravnim orgdnem pravo Cinit podani a jednat v jazyce své
narodnostni mensiny.

Upozoriiujeme, 7Ze k poddnim, kterd nespliuji ndleZzitosti spravniho fddu a nebudou
predepsanym zptlisobem potvrzena, popiipad¢ doplnéna ve lhiité 5 dnti, nebude ptihliZzeno.



